
REGOLAMENTO INTERNO 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO GIOVANNI PAOLO II 

INGRESSO 

L’ingresso è regolato nel seguente modo: 

gli alunni dovranno trovarsi nel piazzale antistante alla scuola prima delle ore 8,05. La prima 

campanella suona 8,05. Gli alunni si recano nelle rispettive classi entrando dall'ingresso principale. 

RITARDI 

Alle ore 8,10 al suono della seconda campanella, inizia la lezione.  

Nel caso in cui l’alunno reiteri il mancato rispetto dell’orario, il coordinatore di classe convocherà i 

genitori, tale mancanza determinerà giudizio negativo alla voce Comportamento. 

Sarà comunque possibile ai genitori, prelevare i propri figli o accompagnarli oltre il suddetto orario, 

per l'espletamento di visite mediche, indagini, ecc…Nel caso di entrata nel corso della mattinata gli 

alunni saranno ammessi in classe solo se accompagnati e giustificati dai genitori o da persona da 

loro delegata. 

COMPORTAMENTO IN CLASSE 

I docenti avranno cura di far osservare agli alunni un comportamento corretto e partecipe, di 

controllare quotidianamente il materiale didattico previsto e di segnalare al Dirigente Scolastico 

comportamenti non adeguati. 

È assolutamente vietato portare nei locali della scuola telefoni cellulari accesi. Per qualsiasi 

comunicazione urgente si potrà utilizzare il telefono della scuola. Qualora i genitori ritenessero 

opportuno far portare il cellulare ai propri figli, lo stesso deve essere riposto spento nello zaino. 

L’apparecchio deve rimanere spento sino all’uscita dalla scuola, in caso contrario verranno 

applicate le sanzioni previste. In ogni caso di smarrimento, furto o danneggiamento, la scuola non si 

assume nessuna responsabilità. 

CAMBIO DELL’ORA 

Durante il cambio dell’ora gli alunni devono rimanere al loro posto, mantenere un comportamento 

corretto e predisporre il materiale necessario per l’ora successiva. Il personale ATA al cambio 

dell’ora deve rendersi prioritariamente disponibile per permettere gli spostamenti degli insegnanti. 

Gli insegnanti devono effettuare il cambio in modo tempestivo. 

INTERVALLO 

Gli alunni avranno a disposizione 10 minuti per l’intervallo, durante il quale consumeranno in 

classe la colazione, controllati dall’insegnante della 2^ ora.  Nel corso dell’intervallo gli alunni si 

recheranno ordinatamente e due alla volta ai rispettivi servizi igienici dello stesso piano, sorvegliati 

dal personale ausiliario. 



USCITE EVENTUALI DALL’AULA NEL CORSO DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE 

a. Utilizzo del telefono: l’alunno che chiede di contattare la famiglia per motivi di salute, sarà 

accompagnato dal collaboratore del piano all’apparecchio disponibile per tali procedure. 

b. Richiesta dell’uso di servizi igienici in orario diverso dall’intervallo: 

gli alunni non possono accedere ai servizi igienici durante la 1^ e 3^ ora di lezione, tranne che in  

situazioni eccezionali; le ricorrenti richieste di uscita, dovranno essere appuntate su apposito 

modulo riposto presente sulla cattedra in ogni classe, a meno che non siano documentate da 

certificazione medica. 

c. gli alunni possono uscire dall’aula per reperire materiale didattico soltanto se autorizzati dal 

docente di classe, esclusivamente nelle classi attigue del piano, possibilmente accompagnati dal 

personale ausiliario.  

USCITE DALLA SCUOLA IN ORARIO DI LEZIONE 

Qualora gli alunni debbano lasciare la scuola prima del termine delle lezioni, sarà necessario che 

uno dei genitori o persona debitamente autorizzata venga a prelevarli. 

All'inizio dell'anno scolastico i genitori dovranno compilare una delega, annotando anche i 

documenti di identità delle persone incaricate di prelevare il minore. In caso di impossibilità a 

prelevare l'alunno da parte dei genitori o delle persone delegate, il genitore dovrà produrre 

un'ulteriore delega scritta per la persona all'uopo incaricata; tale delega rimarrà agli atti della scuola. 

Le uscite anticipate saranno comunque autorizzate solo su precise motivazioni e per inderogabili 

necessità. Sarà consentito il rientro a scuola in caso di uscite di breve durata, per motivi medici. 

ASSENZE E GIUSTIFICAZIONI 

La giustificazione dell’assenza deve essere effettuata sul registro elettronico  su libretto cartaceo il 

giorno successivo all’assenza. Per assenze non contigue dovranno essere prodotte più 

giustificazioni. 

In caso contrario l’alunno viene ammesso eccezionalmente alle lezioni, ma il genitore deve 

regolarizzare la situazione al massimo, entro il giorno seguente  

Le famiglie che non provvederanno a tale regolarizzazione saranno convocate da DS. 

USCITE DIDATTICHE A PIEDI 

All’inizio dell’anno scolastico è stata richiesta ai genitori degli alunni un’autorizzazione generica 

che vale per tutte le uscite didattiche che si effettueranno a piedi. Gli alunni svolgeranno l’uscita 

(che è attività didattica a tutti gli effetti) con i docenti accompagnatori e dovranno attenersi ad un 

comportamento corretto e rispettoso dei compagni e degli insegnanti. 

ACCESSO AI LABORATORI E ALLE AULE SPECIALI 

Gli spostamenti degli alunni dalle classi ai locali suddetti devono avvenire in un clima di rispetto 

del lavoro altrui, in silenzio e con un comportamento ordinato. L’accesso ai diversi locali deve 

avvenire sempre con la presenza di un insegnante della classe o di personale ausiliario. 



FESTEGGIAMENTI IN CLASSE 

Per eventuali festeggiamenti di ricorrenze o compleanni, in riferimento alla normativa della 

Comunità europea (regolamento CEE n.852/2004 del 29 aprile 2004 sull’igiene dei prodotti 

alimentare), è fatto assoluto divieto portare a scuola alimenti che non presentino la data di scadenza 

e l’indicazione degli ingredienti. 

USCITA (FINE LEZIONI) 

Al termine delle lezioni gli alunni usciranno in ordine, senza correre, accompagnati dall’insegnante 

che precederà la fila e li accompagnerà fino all’uscita.  

I docenti delle ultime ore di lezione sono tenuti a controllare che gli alunni lascino l’aula in 

condizioni decorose. 

ACCESSO ESTRANEI: 

E’ assolutamente vietato l’accesso alla scuola a: 

▪ ambulanti; 
▪ rappresentanti di case editrici che pubblicano libri diversi dai testi scolastici;  
▪ postulanti e comunque tutti coloro che possano intralciare il normale svolgimento delle attività 

scolastiche; 
▪ non è permesso l’accesso alle aule, durante l’orario di lezione, a chiunque se non autorizzato dal     

Dirigente Scolastico e per motivi correlati alle attività scolastiche. 
 

VIGILANZA ALUNNI 

Durante le ore di lezione, nell’intervallo e nel tempo necessario al cambio dell’ora e nel tempo 

mensa, la vigilanza degli alunni è affidata al personale docente e, in caso di momentanea assenza di 

quest’ultimo, al personale ausiliario. La presenza di un adulto deve garantire, per quanto 

possibile, la prevenzione di pericoli o danni personali; questi dovrà dimostrare, in caso di 

incidente, non solo la propria presenza in loco, ma anche di non aver potuto impedire il danno 

in quanto improvviso e imprevedibile. A tal fine vanno dunque osservate le seguenti regole: 

➢ i docenti sono tenuti a restare in classe per tutta la durata delle lezioni;  
➢ se devono allontanarsi dalla classe per motivi inderogabili, hanno l’obbligo di chiamare un 

collaboratore che li sostituirà  momentaneamente e potranno allontanarsi solo quando il 

collaboratore incaricato della vigilanza sarà presente; 
➢ i docenti che devono lasciare la classe al cambio dell’ora potranno allontanarsi solo dopo aver 

affidato gli alunni al docente dell’ora successiva o ad un collaboratore; 
➢ il cambio dell’ora deve avvenire con la massima tempestività; 
➢ evitare tassativamente di escludere gli studenti dalle attività di classe, lasciandoli uscire nei 

corridoi e permanere fuori dell’aula, se non per il tempo necessario all’utilizzo dei servizi igienici;  
➢ gli alunni e le alunne saranno vigilati dai docenti di Educazione Fisica e/o dal personale 

ausiliario durante la loro permanenza negli spogliatoi della palestra.  
➢ Gli alunni che utilizzano una palestra esterna all’Istituto verranno accompagnati dal Docente e/o 

da un Collaboratore Scolastico nel tragitto da e per la palestra con lo scuolabus. 
 

 



 

NORME E SANZIONI 

Le sanzioni sotto indicate saranno applicate esclusivamente nell’ottica della formazione ed 

educazione degli alunni, come previsto nel Piano dell’Offerta Formativa d’Istituto. 

Nessuna infrazione disciplinare connessa al comportamento può influire sulla valutazione del 

profitto e in nessun caso può essere sanzionata, né direttamente né indirettamente, la libera 

espressione di opinioni correttamente manifestata e non lesiva della altrui personalità. 

Nessuno può essere sottoposto a sanzioni disciplinari senza essere stato prima invitato ad esporre le 

proprie giustificazioni, avvalendosi anche di testimonianze e dichiarazioni dei compagni. 

NORMA COMPORTAMENTO SANZIONI 

1)L’alunno deve avere un 

comportamento corretto e 

partecipe e portare in classe 

il materiale necessario 

 L’alunno è poco diligente 

nell’esecuzione dei 

compiti e/o non attento 

alle lezioni.  

 Non porta il materiale 

necessario 

 L’insegnante comunicherà alle 

famiglie, tramite registro 

elettronico o tramite nota scritta 

sul diario, il comportamento 

dell’alunno. 

2) L’alunno è tenuto ad 

osservare un 

comportamento corretto nei 

confronti di tutto il 

personale scolastico. 

 L’alunno si rivolge al DS, 

ad un docente o al 

personale ATA in modo 

poco rispettoso o 

ineducato 

 Usa parole o 

atteggiamenti offensivi 

del decoro e del ruolo 

svolto dal DS, docente o 

personale ATA 

 

 L’insegnante annoterà il 

comportamento negativo 

dell’alunno sul registro 

elettronico alla voce “note 

disciplinari” 

 Il DS convocherà i genitori. 

 Il CdC deciderà tra la 

sospensione dalle lezioni per un 

periodo commisurato alla gravità 

della mancanza con annotazione 

sul registro elettronico alla voce 

“Provvedimenti” e il far svolgere 

all’alunno un’attività a favore 

della scuola in orario 

extrascolastico. 

La valutazione quadrimestrale del 

Comportamento non sarà superiore al 

sette. 

3)L’alunno deve avere un 

comportamento non 

violento e non provocatorio 

nei confronti dei compagni, 

sia in classe che nelle 

 L’alunno usa nei 

confronti dei compagni 

parole offensive o assume 

atteggiamenti provocatori 

o vessatori 

 L’insegnante annoterà il 

comportamento negativo 

dell’alunno sul registro 

elettronico alla voce “note 

disciplinari” e comunicherà alle 



uscite didattiche e/o gite 

d’istruzione 

 

 

 L’alunno assume 

atteggiamenti violenti o 

lesivi dell’integrità fisica 

nei confronti di compagni 

o adulti 

famiglie, tramite registro 

elettronico, il comportamento del 

figlio. 

 Se il fatto è di particolare gravità, 

verranno convocati i genitori da 

parte del DS e si assegneranno 

attività funzionali alla vita della 

comunità scolastica. 

 

1. L’insegnante annoterà nel registro 

elettronico, alla voce “note disciplinari”, 

il comportamento dell’alunno. 

2.  Il CdC, convocato nei giorni 

immediatamente seguenti l’accaduto, 

deciderà la sospensione dalle lezioni per 

un periodo commisurato alla gravità 

della mancanza e/o, nell’ambito delle 

sanzioni formative, un’attività a favore 

della scuola. 

4)L’alunno è tenuto al 

rispetto del materiale altrui. 

 L’alunno danneggia il 

materiale altrui. 

 L’alunno si appropria del 

materiale altrui 

 L’alunno entra nel 

registro personale del 

docente 

 L’insegnante annoterà nel 

registro elettronico, alla voce 

“note disciplinari”, il 

comportamento dell’alunno. 

L’alunno dovrà riparare o 

risarcire il materiale danneggiato. 

 L’insegnante annoterà nel 

registro elettronico, alla voce 

“note disciplinari”, il 

comportamento dell’alunno. 

Verranno convocati i genitori da 

parte del DS. 

 Il CdC, convocato nei giorni 

immediatamente seguenti 

l’accaduto, deciderà la 

sospensione dalle attività 

didattiche da 1 a 3 giorni. 

5)L’alunno è tenuto ad 

avere un abbigliamento 

consono all’istituzione 

scolastica. 

 L’alunno usa 

abitualmente un 

abbigliamento non 

consono all’istituzione 

scolastica. 

 L’insegnante annoterà nel 

registro elettronico, alla voce  

“note disciplinari”, il 

comportamento dell’alunno. 

 Se il comportamento persiste 

verranno convocati i genitori per 

una sensibilizzazione al 



problema 

6) Ciascuna classe è 

responsabile dell’arredo 

della propria aula 

 L’alunno provoca danno 

all’arredo della classe 

Se il/i responsabile/li viene accertato: 

1. L’insegnante annoterà nel registro 

elettronico, alla voce “note disciplinari”, 

il comportamento dell’alunno. 

2. Verranno convocati i genitori da parte 

del DS 

3. Il danno dovrà essere risarcito. 

In base alla gravità del danno il CdC 

potrà decidere se proporre, nell’ambito 

delle sanzioni formative, di impegnare 

l’alunno in attività fuori dell’orario 

curricolare.  

Se il/i responsabile/li non viene 

accertato: 

1. L’insegnante annoterà quanto successo 

nel registro elettronico, alla voce “note 

disciplinari” per tutti gli alunni 

specificando che non è stato possibile 

accertare il responsabile. 

7)Agli alunni è vietato 

l’uso dl cellulari, 

dispositivi simili, 

videogiochi, MP3, ecc; 

E’ vietato altresì scattare 

foto, effettuare riprese 

video e registrazioni. 

Il cellulare dovrà essere 

riposto spento nello zaino e 

rimanere spento sino 

all’uscita dalla scuola. 

 L’alunno usa il cellulare 

per giochi, messaggi, 

telefonate, uso di social 

network. 

 L’alunno usa il cellulare 

per fare foto o video. 

 

 

 L’insegnante annoterà nel 

registro elettronico, alla voce 

“note disciplinari”, il 

comportamento dell’alunno e si 

accerterà che venga riposto 

spento nello zaino. 

Alla sanzione precedente il CdC, 

convocato nei giorni immediatamente 

seguenti il fatto, aggiunge: 

 L’allontanamento dalla scuola 

per un giorno la prima volta che 

il fatto si verifica, per tre giorni 

se la trasgressione è reiterata. 

 

 


